العنوان/ تهنئة بالترقية
التاريخ/
سعادة السيد/ ………………………………. الموقر تهانينا القلبية لك على انتخابك رئيسا لمجلس إدارة شركة ……………… ، وإن إنتخابك لهو تقدير مستحق من المستثمرين والعملاء وتكريم للاعمال النادرة التي قمت بها من اجل الشركة ولقدراتك واحترافك. فلقد تم اختيار الرجل المناسب في رأيي . أفضل الامنيات بالنجاح من منصبك الجديد سائلين المولى عز وجل ان يكلل جهودك بالنجاح المتواصل
                                                                الاسم/           
                                                                التوقيع/           
