محضر جــرد مخــزون
التابع لـ : …………………………..………
انه في يوم ………… الموافق     /    /         وفى تمام الساعة …………  
قمنا نحن أعضاء لجنة الجرد
الأستاذ /…………………………  	من (ادارة المراجعة)
الأستاذ / ………………………… 	(يحدد من ادارة المصنع)
بعمل جرد لمخزن ………………………… التابع لـ :…… …
والكائن في ……………….………………
وذلك في حضور كلاً من الأستاذ/ …………………………
			الأستاذ/ …………………………
			 	الأستاذ/ …………………………	    أمين المخزن المختص
وقد قدم لنا أمين المخزن دفتر المخزن / بطاقات الصنف وأقر بأنه قد سجل كافة الحركة المخزنية حتى تاريخ الجرد، وكان أخر أذن إضافة أصناف مخزنية برقم …………                        في     /    /        وأخر أذن صرف أصناف مخزنية برقم ………… في    /    /         ووقع عليهما بمعرفتنا.
وبجرد عينة من الأصناف المخزنية على الطبيعة وجد ما يلي: -

	م
	اسم الصنف
	الوحدة
	الرصيد الدفتري
	الجرد الفعلي
	الفرق
	ملاحظات

	
	
	
	
	
	عجز
	زيادة
	

	









	








	
	
	
	
	
	


هذا وقد اقفل المحضر في تمام الساعة ............. من نفس اليوم وقد رد جميع الأصناف المجرودة ومستندات إلى السيد أمين المخزن وأصبحت في عهدته ويعتبر توقيعه على هذا المحضر إقراراً منه بذلك وبصحة كل ما جاء به.
	أمين المخزن
........................
	
	لجنـــة الجــرد
........................................
........................................
........................................



